会　議　等　開　催　報　告　書
記載者　　　　　　　
	会　議　名
	年度
第　回　　会議
	所　属
	

	日　時
	　　　年　月　日（　）
	会　場
	

	参　加　者
（フルネーム）
	

	
	（多数の場合は、○○以下○○名）

	欠　席　者
	（わかる範囲で記入）

	《　内　容　》（簡潔に記入）
（議事録・資料等がある場合は「別紙参照」と記入し、議事録・資料等添付）
１　○○について
２　○○について 
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